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ESPECIALIZACION EN CUIDADO PSICOESPIRITUAL
REGLAMENTO ESTUDIANTIL

CAPITULO |
DE LA INSCRIPCION, REQUISITOS DE INGRESO, ADMISION, MATRICULA Y CANCELACION DE LA MISMA

DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 1.
Se entiende por inscripcion, el acto por el cual, todo aspirante a un programa académico ofrecido por
la UNIBAUTISTA, solicita admision.

ARTICULO 2.
La inscripcidn a la UNIBAUTISTA, se realiza mediante el diligenciamiento y entrega del formulario

correspondiente, acompanado de los siguientes documentos:

1.

Formato de inscripcion al programa debidamente diligenciado.

2. Copia de acta de grado y diploma que certifique titulo universitario valido en Colombia. Para los
estudiantes extranjeros, las certificaciones debidamente apostiladas y convalidadas ante el
Ministerio de Educacion Nacional.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania. En el caso de estudiantes extranjeros, fotocopia de la
cédula de extranjeria o permiso de permanencia legal en el pais expedido por el DAS.

4. Tres fotografias tamano pasaporte.

5. Recibo de pago de los derechos econdmicos por concepto de inscripcion al programa de
estudios.

6. Certificado de notas del pregrado, donde conste que el estudiante obtuvo un promedio en la
carrera de 3.7 cOmo minimo.

DE LOS REQUISITOS DE INGRESO
ARTICULO 3.

Son requisitos de ingreso:

A. Haber diligenciado y entregado el formulario de Inscripcion y los documentos mencionados en

B.

el articulo 2.
Presentar y aprobar la entrevista.

DE LAS ADMISIONES

ARTICULO 4.

Definicion:

Se entiende por admision, el acto por el cual se oforga al aspirante, el derecho a ingresar a la
UNIBAUTISTA.



ARTICULO 5.

La UNIBAUTISTA sélo concederd admision a los aspirantes que ademds de cumplir con los requisitos
establecidos en los arficulos dos y fres, obtengan un puntaje superior a 80 puntos en la enfrevista
personal, en una escala de 1 a 100.

ARTICULO 6.
Las entrevistas a los aspirantes serdn practicadas por el Coordinador Académico del programa de
especializacion quien reportard al Comité de Admisiones de la institucion los resultados de las mismas.

ARTICULO 7.

El Comité de Admisiones, conformado por el Vicerrector Académico, el Director de Bienestar
Universitario, Los Decanos de Facultad, el Secretario General, los Directores de Departamentos y
profesores que para tal efecto fueren designados por el Rector, tiene como funciones las siguientes:

1. Aplicar las normas de admision que establezca el Consejo Directivo a solicitud del Consejo
Académico de la institucion.

2. Autorizar el ingreso de aspirantes al Programa de Especializacion en Cuidado Psicoespiritual y
concederles la admision.

3. Autorizar el reingreso de estudiantes que ya han cursado estudios en la UNIBAUTISTA, que se han

retirado por voluntad propia o por sancidén académica ya cumplida.

ARTICULO 8.

El estudiante admitido, deberd matricularse en las fechas establecidas por el Consejo Académico y
tiene la obligacion de participar en la jornada de induccién programada por la Institucion. Su no
asistencia sin justificacion comprobada, se considera falta disciplinaria y se dejard constancia en su
carpeta personal.

DE LAS MATRICULAS
ARTICULO 9.
La matricula es el acto voluntario por medio del cual, el aspirante acepta la admisidn concedida por la

UNIBAUTISTA, y éste le otorga el cardcter de estudiante.

ARTICULO 10.
La matricula se realizard ante la Secretaria General, previa presentacion de los siguientes documentos:

1. Para los aspirantes que ingresan por primera vez:
1. La documentacién completa solicitada para la inscripcion.
2. Elformulario de la entrevista personal debidamente firmada por el entrevistador.
3. Recibo de pago o de consignaciéon de los derechos de matricula.

4. En el caso de estudiantes extranjeros, certificados de las autoridades de inmigracion que
acredite y autorice su permanencia en el pais.



ARTICULO 11.
La matricula puede ser ordinaria, extraordinaria o regular.

ARTICULO 12.
La matricula ordinaria, es la que se readliza dentro de las fechas establecidas para tal fin por la
UNIBAUTISTA.

ARTICULO 13.
La matricula extraordinaria, es la que se readliza en fechas posteriores a las establecidas por la
institucion y dentro de un limite fijado para tal efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: La matricula extraordinaria tendrd un recargo del diez por ciento (10%) sobre el
valor de la matricula ordinaria.

PARAGRAFO SEGUNDO: El plazo de extemporaneidad para matricularse, serd de dos semanas
contadas a partir de la fecha de iniciacion del periodo académico. Toda matricula posterior al plazo
establecido, requerird autorizacién escrita del Vicerrector Académico de la institucion.

ARTICULO 14.
La matricula ordinaria, es la que no se halla sujeta a ninguna condicion especial y se realiza dentro de
las fechas establecidas por la UNIBAUTISTA.

DE LA CANCELACION DE MATRICULAS

ARTICULO 15.
El estudiante podrd solicitar la cancelacion de su matricula por medio de comunicacion escrita dirigida
al Consejo Académico, exponiendo los motivos que obligan a su refiro.

Si dicha solicitud se realiza durante las dos primeras semanas de clase del semestre, se considera
ordinaria, en cualquier fecha posterior a la misma, se considera extempordnea.

ARTICULO 16.

En caso de cancelaciéon extempordnea de la matricula, bien sea por voluntad propia del estudiante o
por disposicidon disciplinaria por parte de la UNIBAUTISTA, no se reembolsard dinero alguno que hubiese
sido cancelado.

En caso de que exista obligacidon econdmica a favor de la institucion, ésta deberd ser cancelada por
parte del estudiante que se retira o es retirado.

PARAGRAFO 1. En el caso de cancelacién ordinaria, es decir, dentro de las dos primeras semanas de
clase, el reembolso serd del 85 % del valor pagado por el estudiante.

PARAGRAFO 2. Se autoriza al estudiante la cancelacién de semestre antes de cumplir con el 30% del
semestre cursado, en ningun caso habrd devolucién de dinero. En este caso, se reportardn las notas de
las asignaturas cursadas.



ARTICULO 17.
Tanto la solicitud escrita de cancelacién de la matricula, como la respuesta dada a la misma por parte
del Consejo Académico, se archivardn en la carpeta personal del estudiante.

DE LOS ESTUDIANTES
ARTICULO 18.

Son estudiantes de la UNIBAUTISTA quienes tienen matricula vigente en cualquiera de los planes de
estudio que ofrezca la Institucion.

ARTICULO 19.
La UNIBAUTISTA, establece las siguientes categorias de estudiantes:

1) Estudiantes Regulares: Son los que se matriculan, cursan y aprueban los estudios previstos en los
planes de estudio de la institucidon, con miras a obtener un titulo académico.

ARTICULO 20.
Se pierde la calidad de Estudiante Regular de la UNIBAUTISTA por:

1. Haber completado el periodo de formacidén académica previsto para determinado plan de
estudios.

2. No haber hecho uso del derecho de renovacion de matricula, dentro de los plazos senalados en
el calendario académico.

3. Badjo rendimiento académico, dentro de los pardmetros establecidos para ello por el Consejo
Académico.

4. Grave estado de salud, previo dictamen médico, que considere inconveniente su permanencia
en la Institucion.

DE LOS DEBERES
ARTICULO 21.
Son deberes de los estudiantes, ademds de los establecidos en la Constitucion Politica y las Leyes de
Colombia, y de las consagradas en el Reglamento de Bienestar universitario, las siguientes:
1. Cumplir con los principios y normas que rigen en la UNIBAUTISTA.

2. Estar a Pazy salvo con las obligaciones econdmicas contraidas con la institucion.

3. Renovar en las fechas establecidas por el Consejo Académico, las matriculas académica y
financiera.

4. Asistir cumplidamente a todas las clases de las asignaturas o cursos matriculados segun el plan
de estudios.



Entregar los frabajos asignados por cada profesor en su curso, en la fecha indicada.

6. Mantener un alto nivel académico en las asignaturas que cursa en el respectivo periodo
académico.

7. Respetar los derechos que los demds tienen de expresar liboremente sus ideas.

8. Representar digna y decorosamente a la UNIBAUTISTA en los eventos para los cuales sea
designado, responsabilizindose de su comportamiento ajustado a las normas de la ética y la
moral cristiana.

CAPITULO V
DEL CALENDARIO ACADEMICO
ARTICULO 22.

Corresponde al Consejo Académico, elaborar el calendario académico que regird cada ano lectivo.
El calendario, incluird como minimo, los siguientes aspectos y fechas.

O~

NGO

Inscripciones y entrevistas a los estudiantes que ingresen por primera vez a la Institucion.
Matricula académica vy financiera de los estudiantes.

Jornada de induccion.

Iniciacion y finalizacién de labores académicas.

Dias especiales y fiestas segun el calendario nacional.
Evaluaciones parciales y finales de los cursos o asignaturas.
Entrega de proyecto de grado.

Ceremonia de graduacion.

PARAGRAFO: El afio académico comprende dos (2) semestres de 18 semanas cada uno.

CAPITULO VI

DE LOS CURSOS O ASIGNATURAS Y TRABAJOS DE GRADO

ARTICULO 23.

De acuerdo al documento maestro de la Especializacion en Cuidado Psicoespiritual, los cursos o
asignaturas del programa pertenecen a tfres dreas puntuales, a saber; Teologia, Psicologia e
Investigacion, enconfrando cursos de cardcter tedrico, practico o tedrico-practico, asi:

1.

Son asignaturas o cursos tedricos, aquellos que en su desarrollo buscan ofrecer al estudiante los
fundamentos epistemoldgicos, filoséficos y argumentativos sobre la base del conocimiento
universal de un saber especifico, sin que para ello medie necesariamente la practica.



2. Son asignaturas o cursos prdcticos, aquellos que se desarrollan sobre el terreno o contexto, que
buscan que el estudiante se ejercite en tareas prdcticas y vivencie la manera en que su periodo
de formacion le ha habilitado para un ejercicio serio, contextual y perfinente de su profesion.

3. Son asignaturas o cursos tedrico-practicos, aquellos que en su desarrollo combinan
permanentemente el saber tedrico con el ejercicio practico, permitiendo la interaccion entre la
academia y el contexto.

ARTICULO 24.
Corresponde a cada profesor, elaborar el programa analitico del curso o asignatura a dictar teniendo
en cuenta los siguientes aspectos:

Denominaciéon de la asignatura.

Codigo

Créditos

Area

Semestre de ubicacion

Pre-requisitos

Co-requisitos

NUmero de horas semanales tedricas
numero de horas semanales practicas

10. Nombre del docente

11. Justificacion de la asignatura

12. Objetivos

13. Resumen Analitico

14. Metodologia de ensenanza y aprendizaje
15. Metodologia de evaluacion de aprendizajes y/o logros
16. Contenido tematico

17. Bibliografia

18. Recursos didacticos
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PARAGRAFO 1. El programa andlitico estard disponible para los estudiantes y para el archivo
correspondiente de la coordinacion del programa vy la vice-rectoria de la institucion.

PARAGRAFO 2. Cada profesor debe tener en cuenta que la especializacién es parte de un programa
de posgrado, y como tal debe ser exigente segun el grado de estudio. El docente debe tener en
cuenta que los moédulos se desarrollardn de forma presencial durante tres a cuatro fines de semana,
con una validacién de dos a fres créditos. Por tanto, el profesor determinara las horas de trabajo
independiente que considere necesarias para el estudiante por fuera del aula de clases.

ARTICULO 25.
Se entiende por frabajo de grado el ejercicio que el estudiante construye como requisito para optar al
grado de Especialista.



De acuerdo al documento maestro del Programa Académico, el estudiante podrd optar por tres
alternativas de aplicacién para su trabajo de grado:

1. Publicacién articulo cientifico
2. Sistematizacién de experiencias
3. Proyecto de investigacion

ARTICULO 26
El estudiante formulard su proyecto de grado en el Semestre 01, previo visto bueno de la direccion de

investigacion de la universidad. Dicho proyecto aprobado serd ejecutado en el Semestre 02 del plan
de estudios, y serd requisito para optar al grado. Las especificaciones de este frabajo de grado serdn
las siguientes:

- Extensidon: 20 pdaginas (minimo) a razén de 1,5 interlineado y bajo normas APA.

- Tipo de cadlificaciéon: Aprobado (A) / No aprobado (NA) / Aplazado (AP)

- Tiempo de entrega: Treinta (30) dias antes de la Ceremonia de Graduacion.

- Presentacion: Serd a través de sustentacién ante un jurado, quienes dardn el visto bueno junto
con docente asesor y la direcciéon de investigaciones de la universidad.
Nota: La presentacion se desarrollard ante un auditorio compuesto por docentes de la
universidad y familiares en sitio dispuesto por la Direccién del Programai.

ARTICULO 27
Los proyectos aprobados tendrdn a un profesor universitario como asesor, quien evaluard el proyecto y

manifestard su aceptacion. Se reunird con los estudiantes y levantard acta de las sesiones de asesoria
en el formato dispuesto para ello hasta el cumplimiento de los objetivos del proyecto.

ARTICULO 28
Los estudiantes en trabajo de grado tendrdn derecho a cinco (5) horas de asesoria, y en el caso de

requerir mds tiempo, cancelaran a la universidad previamente las horas adicionales que sean
necesarias.

CAPITULO ViII

DE LA ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES CURRICULARES DEL PROGRAMA
DE LA ASISTENCIA

ARTICULO 29.
La UNIBAUTISTA considera que la asistencia a clases es un deber de los estudiantes matriculados en un

programa bajo modalidad presencial, pues la presencia y participacion del estudiante en éstas, es
factor fundamental para el logro de los objetivos de formacion.

Por ello, la direccion del programa conftrolard la asistencia a clases y rendird una semana antes de los
trabajos finales de cada curso un informe al respecto para que conjuntamente con la vice-rectoria, se
expida la resolucién de pérdida de la materia por la acumulacién de faltas.



PARAGRAFO 1.

Para el Programa de Especializacion se entenderdn la modalidad presencial en fines de semana
dependiendo del nimero de créditos de los cursos. Para un curso de 2 créditos serdn 30 horas
promedio en tres (3) fines de semana; y para un curso de 3 créditos, 40 horas promedio en cuatro (4)
fines de semana.

ARTICULO 30.

El estudiante cuyas faltas de asistencia a clase o actividades de concurrencia obligatoria, alcance o
supere el veinte y cinco por ciento (25%) de cada materia matriculada, se le calificard con una nota
de cero puntos uno (0.1) y se le computard como cualquier otra, para obtener el promedio
académico semestral.

ARTICULO 31.

Corresponde al profesor del curso o la asignatura establecer la justificacion de una ausencia de los
estudiantes, cuando falten a la presentacion de una evaluacion o no enfreguen un trabajo en la fecha
establecida. El estudiante afectado, deberd solicitar a la direccion del programa y a la vice-rectoria la
autorizacién para la realizacién de una evaluacidn o trabajo compensatorio, previo concepto
favorable del profesor.

CAPITULO Vil
DE LAS EVALUACIONES, CALIFICACIONES Y RECLAMACIONES
DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 32.
En la UNIBAUTISTA se establecen las siguientes formas de evaluacion:

1. Evaluacién Parcial: Es la prueba que se realiza durante el semestre y que permite evaluar el
proceso académico del estudiante.

2. Evaluacién Final: Es aquella que se presenta al finalizar el periodo académico en cada una de
los cursos que el estudiante haya matriculado.

3. Evaluacion Complementaria: Es la que se realiza al estudiante cuando por razones plenamente
justificadas, no pudo presentar las evaluaciones parciales o frabajos académicos.

PARAGRAFO 1. Las evaluaciones complementarias, causardn el pago de los derechos especiales que
fiene establecido la UNIBAUTISTA.

DE LAS CALIFICACIONES



ARTICULO 33.
Las evaluaciones, trabajos escritos o cualquier otra prueba de conocimiento, se calificarédn con notas
comprendidas entre cero punto uno (0.1) y cinco punto cero (5.0).

ARTICULO 34.
Las calificaciones tendrdn Ias siguientes equivalencias:

1. Cero punto Uno (0.1), Para quien sea sorprendido en fraude o intento de fraude, ya sea
haciéndolo o cooperando con él y para quien pierde el curso por inasistencia.

2. Uno punto cero (1.0) a dos punto nueve (2.9), para la reprobacion.
3. Tres punto cero (3.0) a cinco punto cero (5.0), para La aprobacion.

4. La cadlificacion de los cursos del drea de investigacion serd cuantitativa: de uno punto cero (1.0)
a cinco punto cero (5.0).

PARAGRAFO 1. Si en los cémputos de las notas finales resultan centésimas, ellas se aproximardn a la
décima superior si su nUmero es igual o superior a cinco (5); o se eliminardn, si es inferior. No habra
aproximaciones, cuando se trate de obtener el promedio general del periodo académico o el
promedio acumulado del programa de estudios.

PARAGRAFO 2. Se entiende por calificacién final, la nota resultante del cémputo de todas las pruebas
practicadas para una misma asignatura.

PARAGRAFO 3. Se entiende por promedio de notas del periodo académico, la suma de las notas
finales, dividida por el nUmero de asignaturas representado en tal suma.

PARAGRAFO 4. Se entiende por promedio acumulado de los periodos académicos cursados, las sumas
de los promedios alcanzados en cada una de dichos periodos, dividida por nUmero de periodos
cursados.

ARTICULO 35.
Es obligacidon de cada profesor, dar a conocer a los estudiantes los resultados de los exdmenes o
trabajos presentados por estos, dentro de los veinte (20) dias siguientes a la presentaciéon de los mismos.

Karl Wesley Wallace Sonnia Robles Millan
Presidente Secretaria General



