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Lunes de Empleo

Tiene como objetivo atender de manera gratuita las
necesidades laborales de las personas que buscan
obtener empleo disminuyendo sus tiempos de busqueda,
teniendo en cuenta los requerimientos de los clientes que

necesitan contratar personal y asi lograr una reduccion de
costos en la busqueda de personal calificado.

Autorizada por el
Ministerio de Trabajo bajo la
ley 1636 del 18 de Junio de

2013 y por el decreto 2852 de
diciembre 06 de 2013.
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Brindar informacion
y herramientas
necesarias para la
busqueda de
empleo
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La elaboracion de una Hoja
de Vida acorde a las habilidades,
experiencia e intereses de cada
persona.

La identificacion de aspectos
claves a tener en cuenta en un
proceso de seleccion.
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de Vida

i Tu carta de presentacion!
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|.TU HOJA DEVIDA
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Es su carta de presentacion y a
traves de ella, los posibles
empleadores se hacen una percepcion
de quien eres tu.

Es el documento en el cual se
describe de manera clara:

Lo que hiciste, donde lo hiciste y en qué
fechas lo realizaste.
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(Cémo debe ser su hoja de vida?

De facil lectura
Presentacion sobria y limpia
Contener fechas exactas

Principales responsabilidades y logros

\

_

erSubsidio §>



|.TU HOJA DEVIDA

Esquema general de
la hoja de vida

Datos personales
Perfil profesional
Experiencia laboral

Educacion
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|.TU HOJA DEVIDA Comfenalco Valle

TIPOS ~ S qelagente

Cargos Operativos

Letra legible
Sin tachones, ni rayones
Cuidar la ortografia

Limpia y sin arrugas

Diligenciarla de manera
completa
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En lo posible fechas exactas
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Cargos Técnicos,
Tecnologos y/o Profesionales

Sin datos innecesarios y discriminatorios

No debe ser mas de 3 paginas

Se redacta en primera persona

Enfasis en la EXPERIENCIA LABORAL
ORDEN:

Datos personales

Perfil Profesional

Experiencia laboral (responsabilidades y logros)
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Educacion

Informacion Adicional
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Esquema para crear tu perfil
laboral

Credenciales: Estudios, anos de experiencia
laboral y actividad economica de la
empresa.

Breve descripcion de la experiencia laboral
e intereses de busqueda.

Conocimientos especificos (Software,
Certificaciones, Normatividad).

Descripcion de tus habilidades y
competencias

Comfenalco Valle

PERFIL

Técnico Profesional v Tecnélogo en la Trasformacion de Plésficos por
Extrusion v Soplado y también Tecndlogo en Gestion de la Produccién
Industrial. Tengo dlrededor de 5 arfios de experiencia loboral
desempefidndome en el drea de produccion en  compafics
nacionales del sector construccién e industriial. Mis principales
responsabilidades han estado orientadas a supervisar lineas de
produccion de pldsticos, conocimiento en materiales poliméricos e
ingenieriles, opfimizacién de procesos, adminisfracion de personal
productiva v control de calidad. Cuento con manejo de heramientas
office.

Con mi habilidad para fomentar el aprendizaje vy desarollo del
conocimiento en |as personas logro crear redes de apoyo enfre mi
equipo de trabajo, de manera que haya un beneficio mutuo y genere
valor para la organizacion. A fravés de mi orientacion hacia el
dprendizaje continuo puedo desarollar v aplicar nuevas ideas y
conceptos para generar mejoras en los procesos productivos. Tengo la
capacidod de mantener confrol y seguimiento de las fareqs,
informacion y funciones asignadas; verificando que estas sean claras y
cuente con los recursos necesarios para llevarlas a caboa.

¥ delagente
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Ejemplo de Hoja de
Vida
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