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El Manual de publicaciones de la American Psychological Association (2010) provee normas
para la presentacion de trabajos académicos. La aplicacion de estas normas permite una
estandarizacion a nivel institucional y global. EI resumen de algunas de estas reglas claves a
continuacion ayudard al estudiante en la organizacién de sus trabajos escritos de una manera
clara y consistente.

Las normas APA también regulan la citacion de fuentes para que el estudiante escriba de una
manera confiable. Es imprescindible que cada idea, cada dato, cada producto de otra persona que
se menciona en un trabajo tenga su referencia debida. De lo contrario, se comete el plagio, que
segun la Real Academia Espafiola es, “copiar en lo sustancial obras ajenas, dandolas como
propias”. Aun cuando uno esta parafraseando, es requisito citar la fuente. Esta definicion del
plagio incluye informacion tomada de libros, articulos, obras artisticas, videos, conferencias,
iméagenes, etc. En Unibautista, la formacion del caracter ministerial y profesional es crucial. Por
ende, el plagio es una falta disciplinaria muy seria y resulta en una sancion severa.

El formato
e Tipo de letra: Times New Roman, 12 puntos
e Margenes: 2.54 cm a cada lado: superior, inferior, izquierda y derecha
e Numeracion de paginas: esquina inferior a la derecha. La portada es la primera pagina,
pero no se enumera hasta la segunda pagina.
Espaciado 1.5 (espacio y medio)
Sangria: al inicio de cada péarrafo, 5 espacios
Alineacion: justificada a la izquierda
Portada: titulo, autor, institucion, centrado en la hoja comenzando en la mitad superior de
la hoja

Encabezados

Nivel 1 Centrado en negritas

Nivel 2 Alineado a la izquierda en negritas

Nivel 3 Encabezado de parrafo con sangria, negritas y punto final

Nivel 4 Encabezado de péarrafo con sangria, negritas, cursivas y punto final
Nivel 5 Encabezado de péarrafo con sangria, cursivas y punto final

Seriacion

Los parrafos separados en series, las conclusiones o los pasos de un procedimiento se identifican
con un numero arabigo seguido de un punto. Comienza con mayuscula y termina con el signo de
puntuacion apropiado.

Si el uso de nimeros indica una secuencia ordinal no deseada (orden cronoldgico o grado de
importancia), identifique los elementos con vifietas. Pueden ser cuadros o circulos pequefios.



La citacion de fuentes

Es requisito citar las obras cuyas ideas, teorias o investigaciones han influido en su trabajo. De
ninguna manera puede presentar las palabras o las ideas de otro como si fueran suyas. Esto es
plagio. Cada referencia citada en el texto también debe estar en la lista de referencias.

Se usa notas a pie de pagina solamente para indicar informacion adicional pertinente al texto. No
se usa para indicar la fuente de una cita.

Cita directa

La cita directa o textual, de menos de 40 palabras, se inserta dentro del texto entre comillas.
Después de cerrar comillas indica inmediatamente la fuente entre paréntesis y continte con la
oracion. Esta cita incluye el apellido del autor, el afio y la pagina citada. Si la cita cierra la
oracion, coloque el punto final fuera del paréntesis final. Incluya la referencia completa en la
lista de referencias.

Ejemplos:
“El sentido de justicia viene a ser comunicada a través de la fe como un objeto de esperanza”
(Balz y Schneider, 2005, p. 900).

Segln Paul Gauthier (1969), “la paz es el fruto de la justicia” (p. 166).
Use comillas sencillas para indicar algo que la fuente original tenia con comillas dobles.

Ejemplo:

Armstrong (2000), citando a Pablo Deiros, dice que “las iglesias protestantes en latinoamérica
[sic] son “de origen europeo por la inmigracion, pero por sobre todo de origen norteamericano
por la obra misionera’” (p. 89).

La cita directa debe ser presentada exactamente igual a la fuente original. Si hay algun error, use
la palabra sic en cursivas y entre corchetes inmediatamente después del error.

Use puntos suspensivos para indicar que ha omitido una parte de la fuente original. Use
corchetes, no paréntesis, para insertar explicaciones o material adicional dentro de una cita.

Si la cita tiene més de 40 palabras, aparece como un blogue independiente del texto sin comillas.
Comience la cita en un nuevo renglon y deja una sangria de 2.54 cm. Todas las citas deben ser
un espacio y medio. Al final del bloque, cite la fuente y el nimero de pagina en el paréntesis,
después de la puntuacion final.



Ejemplo:

Vattimo (2000) dice algo que merece destacarse:
La Iglesia, ciertamente, es importante como vehiculo de la revelacion, pero sobre todo
como comunidad de creyentes que, en la caridad, escuchan e interpretan libremente,
ayudandose y, por tanto, corrigiéndose de forma reciproca, el sentido del mensaje
cristiano. (p. 17)

Use comillas dobles para indicar cualquier texto citado dentro de una cita en bloque.

Citas directas de material en linea deben incluir el autor, el afio y el niUmero de pagina entre
paréntesis. Si no hay numeros de paginas, use los nimeros de parrafos. Utilice la abreviatura
“parr.”. Si no hay nimeros de parrafos, cite el encabezado y el nimero de parrafo siguiente.

Ejemplo:

Segln Julian Zubiria (2006), “En un lenguaje cotidiano, diriamos que el ser humano piensa, ama
y actia; y que es obligacion de la escuela ensefarnos a pensar mejor, amar mejor y actuar mejor”
(seccidn “Hacia un modelo pedagogico dialogante”, parr. 5).

Cita indirecta

La cita indirecta es una cita que hace mencion de las ideas de un autor, pero con las palabras de
quien escribe. Se escribe dentro del texto y no lleva comillas. Inserte la fuente y la pagina en el
paréntesis cuando termine de parafrasear o cuando comience a referirse a otro autor.

Como citar las referencias en el texto del trabajo

Un solo autor

Es necesario que el apellido del autor (sin sufijos) y el afio de publicacion estén en el texto de
alguna manera. Si el apellido del autor es parte del texto, cite solo el afio de publicacién entre
paréntesis. Si no, coloque tanto el nombre como el afio, separados por una coma, entre
paréntesis. Si tanto el afio como el autor son parte del texto, no tiene que repetirlos usando
paréntesis. Cuando el autor es mencionado otras veces en el texto, no tiene que incluir el afio en
las referencias subsecuentes, siempre y cuando no se confunda con otras fuentes. Sin embargo,
cuando el nombre y el afio estan entre paréntesis, incluya el afio después del nombre del autor en
las citas subsecuentes dentro del parrafo.

Ejemplo:
El historiador Lucien Febvre (1998) en su biografia del monje agustino defiende la tesis de una
continuidad... Febvre propone que el compromiso.

Dos 0 mas autores

Cuando hay dos autores, cite ambos. Si hay tres 0 mas autores, cite a todos la primera vez. En las
citas subsecuentes incluye solo el apellido del primer autor seguido de et al. y el afilo. Omita el
afio si hay subsecuentes menciones de los autores en el texto.



Ejemplos:
Armstrong, McClellan y Sills (2011) afirman la centralidad de la iglesia local en las misiones.

Armstrong et al. (2011) destacan la importancia de la investigacion etnografica.

Autores corporativos

Cuando una instituciéon gubernamental, una asociacién u otro grupo funciona como autor, se
escribe el nombre completo en la primera cita. Si el nombre es largo y existe una abreviatura
conocida, puede abreviar el nombre comenzando con la segunda cita.

Un libro editado
Use el apellido del autor del capitulo citado.
(Escobar, 2010, capitulo 16)

Autores con el mismo apellido
Si hay dos 0 més autores con el mismo apellido, incluya la inicial del primer nombre con el
apellido.

Autores no identificados

Cuando un trabajo no tiene autor identificado, utilice el titulo en el texto con el afio. Use comillas
para el titulo de un articulo y cursivas para libros. Cuando el autor se designa como anénimo,
cite Anénimo y el afio.

La Biblia
Identifique en la primera cita del texto la versién que utilizo.
1 Co. 13:1 (Nueva Versién Internacional)
Vea Apéndice A para una lista de las abreviaturas de los libros de la Biblia.

Comunicaciones personales
Sean cartas, mensajes electronicos, conversaciones telefonicas, etc., solo se usa en el texto. Entre
paréntesis, incluya las iniciales y el apellido del emisor, y una fecha la mas exacta posible.

(G. E. Diaz, comunicacion personal, 10 de junio, 2018)

La lista de referencias

La lista de referencias al final de un trabajo provee la informacion para identificar y localizar
todas las fuentes. Esta lista no debe incluir referencias que no han sido citadas. No es una
bibliografia, dado que la bibliografia puede incluir fuentes investigadas, pero no citadas.

Comience la lista de referencias en una nueva pagina, con el titulo “Referencias”. Las referencias
se organizan alfabéticamente segun el apellido del autor. Las excepciones son la Biblia y las
comunicaciones personales que se cita en el texto del trabajo, pero no en la lista de referencias.



Los elementos de cada entrada son: autor(es), afio de publicacion, titulo y datos de publicacion.
Se escribe a un espacio y medio con sangria “colgante”. O sea, el primer rengldn esta alineado a
laizquierda y los renglones siguientes con sangria.

Ejemplo general:
Pazmifio, R. W. (2002). Principios y practicas de la educacion cristiana: Una perspectiva
evangélica. Eugene, Oregon: Wipf and Stock.

Abreviaturas

edicion — ed.

edicidn revisada — ed. rev.
segunda edicion — 22 ed.
editor(es) — Ed. Eds.
traductor(es) — trad.

sin fecha —s.f.

pagina(s) — p. (pp.)
Volumen — Vol.
volimenes (vols.)
namero — num.

Numeros arabigos — use Vol. 3 en vez de Vol. Il

El orden de las referencias
Se organizan las entradas en orden alfabético por el apellido del primer autor, seguido de las
iniciales de sus nombres. Alfabetice letra por letra. Nada precede a algo. Por ejemplo:
Brown, J. R.
Browning, A. R.

El orden de varios trabajos con el mismo primer autor. Se ordenen por el afio de publicacion,
comenzando con el mas antiguo.

Pazmifio, R. W. (1995)

Pazmifio, R. W. (2002)

Autores multiples. Las entradas de un sélo autor preceden las de autores multiples.
Diaz, C. A. (2010)
Diaz, C. A. y Rojas, D. M. (2002)

Las entradas con el mismo primer autor y el segundo o el tercer autor diferente se ordenan
alfabéticamente por el apellido del segundo autor o, si este tiene el mismo apellido, el tercero.

Las entradas con el mismo autor o autores y el mismo afio de publicacion, se organizan en orden
alfabético por el titulo. (No se toma en cuenta Un(a) o El (La) en determinar la alfabetizacion).



El orden de varios trabajos de diferentes autores con el mismo apellido. Se ordenan
alfabéticamente por la primera inicial.

Fernandez, T. R. (2003)

Fernandez, V. E. (2000)

El orden de trabajos con autores corporativos o sin autores. Alfabetice los autores
corporativos, usando el nombre completo, a partir de la primera palabra significativa del nombre.
Un trabajo “Anonimo” se alfabetiza usando la A. Si no hay autor, el titulo ocupa el lugar del
autor y se alfabetiza por la primera palabra significativa del titulo.

Los elementos de una referencia

Autores. Invierta los nombres de los autores, con el apellido primero y luego las iniciales. Use
comas para dividir los autores, para separar los apellidos y las iniciales. Utilice y antes del ultimo
autor.

Ejemplo:
Marguerat, D., Weénin, A., y Escaffre, B. (2005). En torno a los relatos biblicos. Estella,
Navarra: Verbo Divino.

Escriba el nombre completo de un autor corporativo. Se pone un punto despues del autor.

Ejemplo:
Asociacion Instituto Lingistico de Verano. (1994). Culturas indigenas Colombia. Bogota:
Author.

Si los autores se citan con la palabra con, incliyalos entre paréntesis.
Bulatao, E. R. (con Erazo, M. P.)

Si la referencia no tiene autor, el titulo pasa al lugar del autor. Coléquelo antes del afio de
publicacién y pone un punto después del titulo. Cuando el autor es también el editorial, use la
palabra Autor para indicar el editorial.

Editores. En el caso de un libro editado, coloque los nombres de los editores en lugar de los
autores y escriba Ed. o Eds. entre paréntesis después del nombre del tltimo editor, seguido por
un punto.

Si la referencia es de un capitulo de un libro editado, invierta los nombres de los autores, pero no
los nombres de los editores.

Ejemplo:

Escobar, M. (2010). Misiones hacia América Latina. En J. Lewis (Ed.), Mision mundial:
Proposito y plan de Dios (pp. 145-152). Naples, Florida: Asociacién Civil Campos
Blancos y Centro de Capacitacién Misionera Transcultural.



Traductor. Si la obra es una traduccion de otro idioma, incluya el traductor entre paréntesis
después del titulo.

Ejemplo:
Thielman, F. S. (2007). Teologia del Nuevo Testamento (M. Mesias, trad.). Miami: Vida.

Fecha de publicacion. Escriba entre paréntesis el afio de publicacion de la obra, seguido con un
punto.

Para revistas, boletines y periodicos indique el afio, el mes y el dia entre paréntesis.

Ejemplo:
Saramago, J. (18 de septiembre de 2001). El factor Dios. El Pais. Recuperado de
https://elpais.com/diario/2001/09/18/opinion/1000764007_850215.html

Si no hay fecha, escriba s.f. entre paréntesis.

Titulo

Libros e informes. Solo la primera palabra del titulo y del subtitulo (si lo hay) comienzan con
mayuscula. Escriba el titulo en cursivas. Después del titulo, entre paréntesis, incluye informacién
adicional como la edicion, el nimero de volumen, etc. terminando con un punto.

Ejemplo:
Zabalza, M. (1989). Disefio y desarrollo curricular (32 ed.). Espafia: Narcea.

Articulos de publicaciones periddicas, revistas, o el titulo de un capitulo. Solo la primera
palabra del titulo y del subtitulo (si lo hay) comienzan con mayuscula. No escriba el titulo en
cursivas, ni con comillas. Termina con un punto. Escriba el nombre completo de la revista en
cursivas.

Ejemplo:
Barbosa de Sousa, R. (enero-marzo, 1997). La palabra de Dios, la guerra espiritual y el dilema de
Job. Boletin Teoldgico de la Fraternidad Teoldgica Latinoamericana 29(65), 17-25.

Informacion de la publicacion

Libros e informes. Indique la ciudad y el pais de la editorial tal como aparece en la portada de la
obra. Despues, use dos puntos. Escriba el nombre de la editorial, pero omita términos superfluos
como Editorial, Publicaciones, Co., etc. Si hay dos 0 mas localidades de la casa editorial, use la
primera o la central. Cuando el autor es también la editorial, use la palabra Autor para indicar la
editorial. Termina la informacion con un punto.

Ejemplo:
Véazquez, F. J. (2006). Modernas estrategias para la ensefianza (Tomo 1). México: Euroméxico.



Publicaciones periddicas, revistas y boletines. Indique el volumen despues del titulo en
cursivas (solo el numero). Inmediatamente después (sin un espacio), incluya el nimero de la
edicion entre paréntesis. No lo escriba en cursivas. Indique los numeros de paginas en las que
estad el material citado, seguido con un punto. No use pp.

Ejemplo:
Sanchez, G. (2012). Injustos viviendo en el pais de los injustos. Kronos Teoldgico 4(4), 77-91.

Fuentes electronicas
Incluya los mismos elementos en el mismo orden de una fuente de medios fija, y afiada la
informacion necesaria para que otros puedan localizar las fuentes citadas.

Indique el URL de la pagina principal del articulo o libro citado usando las palabras Recuperado
de. Copie el URL directamente del navegador y péguelo en su documento. No inserte puntuacién
si necesita separar un URL entre lineas. Tampoco agregue un punto después del URL. Incluye la
fecha de recuperacion si el material de la fuente puede cambiar con el tiempo (wikis,
comentarios de blogs, etc.).

Ejemplo de un libro:
Queiroz, E. (1994). La iglesia local y las misiones (22 ed.). Miami: UNILIT. Recuperado de
http://www.recursosmisioneros.com/resources/Iglesia_local_y misiones.pdf

Ejemplo de un articulo:

Moyano, E. (diciembre, 2010). Escritura académica a lo largo de la carrera: Un programa
institucional. Revista Signos 43(74). Recuperado de https://scielo.conicyt.cl/scielo.
php?pid=S0718-09342010000500004 &script=sci_arttext&ting=en

Vea Apéndice B para una muestra de un trabajo escrito de acuerdo con las normas APA.



Referencias
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Apéndice A

Libros del Antiguo Testamento

Gn. Génesis Ec. Eclesiastés
Ex. Exodo Cnt. Cantares
Lv. Levitico Is. Isaias

Nm. Numeros Jer. Jeremias
Dt. Deuteronomio Lm. Lamentaciones
Jos. Josué Ez. Ezequiel
Jue. Jueces Dn. Daniel

Rt. Rut Os. Oseas

1S. 1 de Samuel JI. Joel

2S. 2 de Samuel Am. Amos

1R. 1 de Reyes Abd. Abdias
2R. 2 de Reyes Jon. Jonés
1Cr. 1 de Cronicas Mi. Miqueas

2 Cr. 2 de Cronicas Nah. Nahum
Esd. Esdras Hab. Habacuc
Neh. Nehemias Sof. Sofonias
Est. Ester Hag. Hageo

Job Job Zac. Zacarias
Sal. Salmos Mal. Malaquias
Pr. Proverbios

Libros del Nuevo Testamento

Mt. Mateo 1Ti. 1 Timoteo
Mr. Marcos 2 Ti. 2 Timoteo
Lc. Lucas Tit. Tito

Jn. Juan Flm. Filemon
Hch. Hechos He. Hebreos
Ro. Romanos Stg. Santiago
1 Co. 1 Corintios 1P. 1 Pedro

2 Co. 2 Corintios 2P. 2 Pedro
Ga. Galatas 1Jn. 1 Juan

Ef. Efesios 2 Jn. 2 Juan

Fil. Filipenses 3Jn. 3 Juan
Col. Colosenses Jud. Judas
1Ts. 1 Tesalonicenses Ap. Apocalipsis

2 Ts. 2 Tesalonicenses



Apéndice B

El problema de las riquezas desde Lucas 12:13-21

Rosa Rojas
Fundacién Universitaria Bautista
21 de febrero de 2018



Lucas, en su Evangelio, asi como en el libro de Hechos, aborda en varias ocasiones el
tema del peligro de las riquezas y las posesiones materiales, mostrando la ensefianza de Jesus
al respecto. La parabola del rico insensato, Unica al Evangelio de Lucas, relata en su
introduccién la disputa entre dos hermanos por causa de una herencia y la negativa de Jesus a
intervenir como juez (12:13-15). Esta situacion es la que da paso a la parabola en si, pero
antes Jesus evidencia el verdadero origen de la disputa y advierte a sus oyentes a tener
cuidado y abstenerse de la avaricia, resaltando que la vida de una persona no depende de los
bienes materiales.

Entonces, ¢son las riquezas un grave problema? ¢Incita Lucas a que el cristiano se
despoje de todos sus bienes? ;Cudl es la propuesta que hace Lucas en su teologia? Se
intentara dar respuesta a estas preguntas a través del analisis que hacen dos autores, Thielman
y Bovon, al texto que se ha escogido como base.

¢Son las riquezas un problema?

Thielman (2006) expresa que Lucas no sugiere que los seguidores de Jesus deban
despojarse de todos sus bienes para ser ricos delante de Dios, sino que el peligro de las
riquezas es tan grande, que algunos deben hacerlo. Pero al mismo tiempo, el uso apropiado de
las riquezas (10:34-35, 19:1-10) ayuda a los propositos de Dios. Para Thielman, el problema
del hombre rico no es que tenga riquezas, sino que ha puesto su confianza en ellas antes que
confiar en Dios. Explica que esto es algo que se produce en el interior de la persona (pp. 117-
118). Segun este autor, lo que Jesus exige es que nada distraiga a sus seguidores “que usan sus
posesiones de manera consistente con una vida orientada hacia Dios” (Thielman, 2006, p.
119). Esta es la propuesta de su teologia: que las riquezas no sean para acumular para si
mismo, sino que ayuden a los pobres en los propdsitos salvadores de Dios.

Bovon (2002), al respecto de las riquezas en la pardbola, resalta la exigencia de
compartir lo que se posee sin acumular para nosotros mismos; de esta manera, el sentido de
las riquezas esta en relacion con el préjimo (p. 358). Considera que el problema no esta en lo
de afuera, en los cultivos y su produccion abundante por el contrario la palabra bienes connota
algo positivo, sino que esta en el interior de la persona, en su naturaleza pecadora que no
percibe que mientras Dios da, ella no comparte. Ademas, al esperar el bienestar y la vida
placentera solamente de sus riquezas, deja por fuera su relacion con los demas y con Dios (pp.
348-349). Destaca que:



El pecado de los ricos es creer que sus bienes, que no son mas que dones que Dios les
ha confiado, constituyen su propiedad personal. De ahi una ensefianza ética que
distingue entre lo necesario, que se reserva para cada uno, y lo superfluo, que tiene que
compartirse con los demas. (p. 356)
O sea, la ética de Lucas ve en la acumulacion de bienes un sentido negativo, que acumula para
si, y otro positivo, que distribuye la riqueza por amor; éste ultimo condensa su teologia al
respecto.
Conclusion

A partir del analisis de estos dos autores, es posible concluir que las riquezas no
deberian ser un problema, pero que si son un peligro que puede desviar el corazén del
hombre. El verdadero problema es cuando se conciben las riquezas como las que garantizan la
abundancia y la seguridad de la vida; cuando ellas ocupan el lugar de Dios, de quien depende
la vida y del préjimo al que se le llama a amar.

La ensefianza de Jesus en la parabola del rico insensato es a tener cuidado con la
avaricia y no acumular para si mismo, sino ser rico delante de Dios. Esto es, que las riquezas
sean bien utilizadas, segun Thielman para ayudar a los propésitos salvadores de Dios y segun
Bovon para compartir con los demas mostrando el amor al préjimo. De esta manera, se es rico

delante de Dios.
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